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I. DISPOZITII GENERALE

Prezentul Ghid cu privire la modul de completare si actualizare a Registrului
electronic al subiectilor declararii din cadrul entitatilor publice (in continuare — Ghid),
este elaborata in scopul implementarii efective a Legii nr. 133 din 17.06.2016 privind
declararea averii si a intereselor personale.

Totodata, acesta este redactat in temeiul viziunilor prospective trasate in Strategia
dezvoltarii institutionale a Autoritatii Nationale de Integritate (in continuare —ANI) si
urmadreste obiectivele de scurtd duratd pentru facilitarea accesului subiectilor declararii la
onorarea obligatiilor de depunere a declaratiilor de avere si a intereselor personale,
precum si sporirea nivelului de responsabilitate persoanelor responsabile de actualizarea

permanentd a Registrului electronic al subiectilor declararii din cadrul entitatilor publice.

In textul Ghidului terminologiile utilizare au urmatorul sens:
Entitati publice — entitate publicad persoana juridica cu statut de:

a) autoritate publica, autoritate centrald, autoritate publicd centralda de specialitate,
autoritate publica locald, precum si de structura organizationald de pe lingd sau din
sfera de competenta a acestora;

b) autoritate, institutie, organ, organizatie, oficiu sau agentie de stat, autonoma,
independenta, de autoadministrare si/sau de reglementare;

c) Curte Constitutionala, instanta de judecata, procuratura;

d) intreprindere de stat sau municipala, societate pe actiuni in care statul detine pachetul

majoritar de actiuni;

Declaratie — declaratia de avere si interese personale (in continuare — declaratie)
reprezintd un act personal si irevocabil al subiectului declardrii, depus sub forma de
document electronic pe propria raspundere.

Semnatura electronica — date in forma electronica, care sint atasate la sau logic asociate

cu alte date In forma electronica si care sant utilizate ca metoda de autentificare.

Sistem Informational Automatizat ,e-Integritate” — sistemul informational
automatizat ,.e-Integritate” (in continuare — SIA ,e-Integritate”) reprezintd un sistem
informational destinat depunerii, arhivarii, verificarii si analizei automate a declaratiilor
de avere si interese personale si facilitarii accesului electronic al cetatenilor si institutiilor
interesate la informatiile de interes public. Sistemul functioneaza fara intrerupere 24/24, 7

zile pe saptdmana, cu exceptia cazurilor de mentenanta planificata.
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Registrul electronic al subiectilor declardrii din cadrul entititilor publice (in
continuare — Registru electronic) — modul informatic, parte componenta a SIA
»elntegritate” in care figureaza subiectii declararii prevazuti la alin. (1) al art. 3 din Legea
nr. 133 din 17.06.2016 privind declararea averii si a intereselor personale.

Persoana responsabild — persoana din cadrul serviciului resurse umane responsabild de
actualizarea permanentd a Registrului electronic al subiectilor declararii averii si a
intereselor personale Tn conditiile Legii nr. 133 din 17.06.2016 privind declararea averii si

a intereselor personale.

II. AUTENTIFICAREA IN REGISTRUL ELECTRONIC AL SUBIECTILOR DECLARARII

Autentificarea in calitate de persoand responsabild, necesitd descarcarea si
instalarea programului ,,Mold Sign”. In cazul in care acest program nu este instalat, este
obligatorie descarcarea si instalarea (implicit se acceptd toate notificarile, se selecteaza
limba doritd) acestuia prin urmatorul link:

https://semnatura.md/instalare/

Mold Sign

Instalarea lantulm de Dnvere pentra myjloace tehnice

certificare - —

] &
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(Pasul nr.1) Daca sunteti sigur cd acest program a fost anterior instalat si se ruleaza,

accesati urmatorul link pentru a initia procesul de autentificare: colector.ani.md

LF

In mod normal, dupd accesarea adresei colector.ani.md, veti fi directionat pe
pagina din imaginea de mai sus. Atrageti atentie sd corespunda textul ,,Autentificare
utilizator ANI”.

Pentru toate cazurile in care in locul textului ,,Autentificare utilizator ANI” va fi
indicat textul ,,Autentificare declarant prin MPass” , se presupune cd nu a fost corect
introdusa adresa colector.ani.md, fie este necesar sa curatati (1),,cookies si alte date” si
(2),,imagini si file-uri cached” din meniul browserului si /sau sd va autentificati prin
alt browser (Mozilla/Firerox, Internet Explorer, Opera, Google Chrome, etc.) daca la

acelasi calculator doriti sa depuneti declaratii de avere si a intereselor personale.

(Pasul nr.2) Subsecvent veti accesa butonul ,, AUTENTIFICARE” specificat mai jos:
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D intrebari frecvente

i FPomind =

a Autentificare utilizator ANI

Alegeti metoda de autentificare

MPass L Igin

AUTENTIFICARE

(Pasul nr.3) Ulterior accesarii butonului ,, AUTENTIFICARE” veti fi redirectionat pe
pagina in care va fi necesar sa selectati modalitatea de autentificare prin semnatura
eliberata de Serviciul Tehnologia Informatiei si Securitate Ciberneticd, dupa cum

urmeaza:

A PR

Serveciel de seteetfScsrs
wmeritred ol SorEneiue

Selectafimodalitatea de autentificare

el T LR Eveln Pl a0
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(Pasul nr.4) Trebuie sa va regasiti in mod implicit numele prenumele si IDNO
organizatiei publice 1n care ati fost desemnatd drept persoand responsabild si sd accesati

selectand certificatul, dupa cum este vizualizat in imaginea de mai jos:

o= Ll
A
Serviciul dé autentifcars si
control &l scoesuluf

Autentificare STISC

CENTRUL DE ASISTENTA
int bdir frecvente

(Pasul nr.5) In ultimul pas veti introduce parola implicita 1 1 1 1 1 1 1 1, sau parola pe
care ati setat-o individual.

nacc
b € Autentificare
Serviciul de autentificare si
control al accesului

Autentificare STISC

CENTRUL DE ASISTENTA

Intrebari frecvente

S 2019 AGENTIA DE Gl

rvicii Publice Electronice

022 820 00
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Pentru toate cazurile in care toti pasii enuntati mai sus au fost realizati Intocmai, veti

vizualiza prima pagind din interfatd registrului electronic:

C & decarsanimdisn inde ax 2% @
Acash 0 Setiri Dashboards »
Registrul Electronic 2 - -

S = mml .
o0 November 2019 month  week  day
Mon Tue Vied Thu Fri Sat Sun

» 15 16 17

I1I. ORDINEA ACTIUNILOR IN VEDEREA ATRIBUIRII (ADAUGARII) SAU CREARII

SUBIECTILOR DECLARARII IN REGISTRUL ELECTRONIC

1. ATRIBUIREA (ADAUGAREA) SUBIECTULUI DECLARARII PRIN BUTONUL ,,CAUTARE”

(Pasul nr. 1) Pentru accesarea registrului veti face click la sectiunea ,,Registrul Electronic

al Subiectilor Declararii” dupa indicatorul din imaginea de mai jos:



el
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B et an Ganboanth *

(Pasul nr. 2 ) Chiar daca sunteti sigur ca angajatul nu a fost anterior subiect al declararii
si nu a fost introdus In careva registre electronice, in primul rand veti accesa butonul
Cautare”:
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(Pasul nr. 3) Odata ce ati accesat butonul ,,Cautare”, veti introducere IDNP-ul persoanei

in sectiunea din imaginea de mai jos:

Irtroducel) IDNP-ul pericans publce

(Pasul nr. 4) In cazul in care IDNP-ul a fost introdus corect si subiectul declararii a
figurat anterior in careva registre electronice, in rezultatul cdutarii informatiile acestuia
vor fi reflectate dupa cum se vede in imagine, astfel, accesati ,,creionul” de culoare verde

din imaginea de mai jos:
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(Pasul nr. 5) Apasati butonul ,,Verificare” din imaginea mai jos:

Modificati inregistrare

(Pasul nr. 6) Dupa ce ati accesat butonul ,,Verificare”, asteptati 2-3 secunde pana cand
pagina se va incarca cu datele sincronizate. /n cazul in care datele sunt incomplete sau

eronate la capitolele ,,Date Personale” si ,,Date despre familie”, acestea pot fi
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corectate/introduse manual de cdtre persoana responsabila. 1n final, se va accesa butonul

,uUrmatorul”, conform indicatorului de mai jos:

In rezultatul accesarii butonului ,,Urmatorul”, va fi afisatd pagina urmitoare -
capitolul ,,Activitati”, in care se va crea o activitate noua, in modul descris in urmatorul
Capitol IV. CREAREA SAU ACTUALIZAREA ACTIVITATILOR SUBIECTILOR
DECLARARII, la Pasul nr.3 - Crearea activitatii subiectului declararii (pag.15).

2. CREAREA SUBIECTULUI DECLARARII IN REGISTRUL ELECTRONIC

(Pasul nr.1) Pentru cazurile in care IDNP-ul a fost introdus corect prin butonul ,,Cautare”,
dar se va afisa - ,,Nu sunt rezultate pentru afisare”” conform imaginei de mai jos, va fi necesar

sd accesati optiunea ,,Creati Subiect in Registru™:
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Accesali

Administrare Subiect in Registru

(Pasul nr.2) Ulterior, veti introduce IDNP-ul subiectului declararii si veti tasta butonul
,, Verificare™:

LI

[ | Litta Sulbiepet i= Rwgoatiu

Adaugati inregistrare noua

(Pasul nr.3) Atrageti atentie asupra imaginei temporare din coltul de jos din stanga
paginii care va indicd faptul ca informatiile disponibile din Registrul populatiei au fost
descdrcate cu succes:
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(Pasul nr.4) In cazul in care datele sunt incomplete sau eronate la capitolele ,,Date
Personale” si ,,Date despre familie”, acestea pot fi corectate/introduse manual de cétre
persoana responsabild. Ulterior, puteti adauga activitatea, sau in josul paginii tastati
wSalvati” si continuati crearea/actualizarea activitatilor subiectului declararii conform

indicatiilor din capitolul IV.
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IV. CREAREA SAU ACTUALIZAREA ACTIVITATILOR SUBIECTILOR DECLARARII IN
DEPENDENTA DE MODIFICAREA RAPOARTELOR DE MUNCA OR DE SERVICIU

(NUMIRE/ANGAJARE, PROMOVARE, TRANSFER, DETASARE, ELIBERARE/DEMISIE)

(Pasul nr.1) Odata ce ati atribuit (addugat) sau creat subiecti ai declararii in Registrul
electronic al institutiei dumneavoastra, acestia se vor succeda intr-o listd. Prin urmare,
pentru a crea sau actualiza o activitate, fie introduceti IDNP-ul subiectul declararii in
sectiunea sugerata de indicatorul din imaginea de mai jos, sau daca acesta se regaseste in

prima pagina din lista accesati-l prin ,,Creionul de culoare verde’:

1 d— = @&
L+ TR < P Y [+] Crean b gL
Administrare Subiect in Registru

(Pasul nr.2) Urmeaza sa fiti redirectionat in urmatoare pagind, in care la necesitate puteti
accesa butonul ,,Verificare” in scopul actualizarii datelor in regim automat, sau sa
purcedeti nemijlocit la redactarea activitatii prin accesarea (click) sectiunii ,,Activitati”

din imaginea de mai jos:
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(Pasul nr.3) Crearea activitatii subiectului declararii se opereaza obligatoriu in
cazul numirii/angajarii acestuia in cadrul institutiei dumneavoastra. Legislatia
actuala stipuleaza urmdtoarele optiuni de ocupare a functiilor care stau la baza
emiterii actului administrativ/juridic de numire/angajare:

1) concurs 2) promovare 3) transfer 4) detasare.
Pentru fiecare calitate de subiect (functie) detinutd, acestuia i se va crea o activitate

noud, indiferent de optiunea prin care a fost numit/angajat in institutia/subdiviziunea

dumneavoastra, acestuia i se va adduga obligatoriu o activitate noud:
e e

Modificati inregistrare
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(Pasul nr.4) Data numirii/angajarii, se va selecta din calendarul digital prin click in

spatiul liber din sectiunea in cauza:

B st e e gy e e

L] P . L
FLT

s HMa H = W & De

.
-

(Pasul nr.5) Organizatia (institutia publicd) nu trebuie adaugata sau modificatd, aceasta

se genereazd automat (_implicit); daca nu corespunde, informati Autoritatea Nationald de
Integritate la posta electronica institutionala de pe pagina oficiala.

adisgiee AClviTAghe angajaice
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(Pasul nr.6) Subdiviziunea presupune directia, sectia, inclusiv denumirea completd a
subdiviziunii aflate in subordinea institutiei ierarhic superioare (fondator, angajator), in
unele cazuri subdiviziunea nu este obligatorie spre introducere.

(Pasul nr.7) Pentru adaugarea functiei este necesara introducerea primelor 4-5 litere si

selectarea integrala a acesteia din portofoliul de mai jos. Daca functia va fi introdusa

manual integral sau creatd, subiectul declararii va vizualiza notificarea ,,Nu aveti nici o
activitate, adresati-va la resurse umane” si respectiv nu va putea depune declaratia de

avere $i a intereselor personale.

(Pasul nr.8) Actul ce atestd numirea in functie urmeaza a fi creat prin ,,cruciulita
albastra” unde se va selecta ,,Tipul actului” (Decret, Ordin, Hotarire/decizie
judecatoreasca, etc.), iar la ,,Numarul actului” recomanddam introducerea acestuia fara

litere dupa care accesati creare:
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Craah Mumar ordin

Tipiil St Ditsf Pt

(Pasul nr.9) In final este important de a selecta butonul ,,Creare” si astfel va fi adiugati
activitatea subiectului declararii, fapt care-i va permite depunerea declaratiei de avere si a

intereselor personale.

Tamit A Ty -

Bl <4mmmas
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V. ACTUALIZAREA ACTIVITATILOR SUBIECTILOR DECLARARII

In dependenti de motivul prin care a intervenit modificarea raportului de
muncd/serviciu, persoana responsabild urmeaza sa actualizeze in termeni proximi
activitatile subiectilor declardrii pentru urmatoarele situatii:

1) In cazul in care subiectul declaririi a acces intr-o alti functie in cadrul aceleiasi

institutii publice (concurs. promovare, transfer), acesta nu este obligat s depund o

declaratia de avere si a intereselor personale (Aceasta prevedere nu este valabild pentru

cazurile in care subiectul declararii a fost eliberat prin act administrativ/juridic din
functia detinuta anterior).

a) Prin urmare, chiar dacia nu este cazul si depuna o noua declaratie la
numire/angajare (concurs, promovare, transfer, pe intern), orice functie noui
(calitate de subiect al declararii), implica necesitatea incheierii activitatii anterioare
(prin introducerea datei si actului care atesta incheierea acesteia) si crearea unei noi
activitati (in acest caz, subiectul declardrii nu este obligat sd depuna declaratia la
eliberare/incheiere activitate).

b) Pentru foate cazurile ce tin de alesii locali (consilier de orice nivel, primar de orice
nivel, presedinte de raion, etc.), pentru oricare mandat inclusiv succesiv (unul dupa
altul), de fiecare datd mai Intai se va depune declaratia la expirare mandat si ulterior
declaratia la validare mandat. Respectiv, persoanele responsabile de actualizarea
registrului vor intreprinde actiunile necesare pentru actualizarea activitétilor acestora
in cel mai scurt timp posibil.

2) In situatia suspendirii rapoartelor de muncé/serviciu a subiectilor declararii,

persoana responsabilda va opera modificarea de rigoare prin selectarea “Statutul

angajatului in organizatie” 1n “Suspendat”, cu completarea cimpurilor ”Data
suspendarii” si "Data reincadrarii” conform actului, dupa care va accesa butonul

”Salvare”
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Data numirii/angajarii 2022-10-03
Organizatia AUTORITATEA NATIONALA DE INTEGRITATE (1012601000
Subdiviziunea SERVICIUL RELATN CU PUBLICUL n
Actul ce atestd numirea in Ordin n
functie
Data eliberdrni
din functie
Data reincadrani _
Transferat de la 5(—|1}|:t.l’|ch'.-ll'r -
I
3) In rezultatul eliberarii din functie, persoana responsabild va opera modificari la in

rigoare prin selectarea Statutul angajatului in organizatie” in “demis/sliberat”, la
capitolul ,,Data eliberari” selectaind data din calendarul digital si adaugand prin
»cruciulita albastrd” — ,, Actul ce atesta eliberarea din functie” si nr. acestuia.
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tps
Actul ce atestd numirea in Ordin (31-p ﬂ
functie

Data eliberan

Actul ce atestd eliberarea din
functie

Statutul angajatulu in demis/eliberat -
|J||::_.=||I|_.".bt|u'

Data suspendan

Data reincadran

Transferat de la

1 ¢

- Select Actvity - .

4) Totodata la reincadrarea in functie dupa suspendarea rapoartelor de muncé/serviciu
se va modifica Statutul angajatului in organizatie” in “numit/angajat” cu ajustarea
cimpului ”Data reincadrarii” dupa caz, pentru ca subiectul declararii sa poatd depune
declaratia de avere si interese personale la reincadrare daca durata suspendarii a fost mai

mare de un an fiscal.
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FLLUI LR detsLd amrnres ardin (31 p

functie

[ata eliberar

Actul ce atestd eliberarea din
functie

Statutul angajatului in
organizatie

numit fangajat

Data suspendérii suspendat
transferat

Drata reimcadririi numit/angajat

demis/eliberat

Transferat de la -- Select Activity —

=1 <4

VI. SUPORT SI OBTINEREA ACCESULUI LA REGISTRUL ELECTRONIC AL SUBIECTILOR
DECLARARII

Pentru a obtine acces la Registrul electronic al subiectilor declararii din cadrul
institutiei publice respective, este necesard desemnarea unei persoane responsabile
si a supleantilor (dupa caz) prin dispozitia/ordinul conducatorului institutiei

publice.

Ulterior, scanati dispozitia/ordinul si expediati-1 la adresa electronica info@ani.md

indicand la textul mesajului electronic IDNP-ul persoanelor pentru care se solicita

acces Si datele de contact (telefon, e-mail).

Pentru suport si informatii suplimentare apelati cu incredere la urmatoarele numere

de telefoane:
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Acces la Registru si suport in gestionare:

(022) 820 603.
Suport in gestionarea Registrului:
(022) 820 619;
(022) 820 607.
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