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AUTORITATEA NATIOANALA DE INTEGRITATE

GHIDUL

utilizatorului pentru depunerea DAIP in forma electronica

Introducere

Prezentul ghid este elaborat de Autoritatea Nationala de Integritate pentru oferirea
suportul metodologic subiectilor declararii in procesul depunerii declaratiei de avere si
a intereselor personale in format electronic.

Indrumarile incluse in prezentul ghid urmeazi si furnizeze un sprijin rezultativ care va
facilita familiarizarea utilizatorilor cu particularitatile interactiondrii de la etapa
autentificarii pana la ultima actiune care presupune semnarea declaratiei de avere si
interese personale in forma electronica.

Sistemul Informational e-Integritate

Este un sistem informational destinat depunerii, arhivarii, verificarii si analizei
automate a declaratiilor de avere si interese personale si facilitarii accesului electronic
al cetatenilor si institutiilor interesate la informatiile de interes public.
Aceasta platforma electronica administrata de ,I.P. Serviciul Tehnologia

~

Informatiilor si Securitate Ciberneticd”, asigura disponibilitate si accesibilitate 24 /24, 7
zile saptamanal.

Consultatii cu privire la continutul (obiectul) declaratiei de averii si interese
personale In forma electronicd, se ofera la urmatoarele numere de telefon:

022-820-619, 022-820-616, 022-820-607, 022 820-631, 022-820-622.
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Subiectii declararii averii si a intereselor personale:

a) persoanele care detin functiile de demnitate publica prevazute in anexa la
Legea nr. 199 din 16 iulie 2010 cu privire la statutul persoanelor cu functii de
demnitate publica;

b) membrii Consiliului de supraveghere al institutiei publice nationale a
audiovizualului Compania ,Teleradio-Moldova”, Compania Teleradio-Gagauzia;
consilierii consiliilor satesti (comunale), orasenesti (municipale), raionale;
deputatii Adunarii Populare a unitatii teritoriale autonome Gagauzia;

c) membrii Consiliului Superior al Magistraturii si ai Consiliului Superior al
Procurorilor din rindul profesorilor, precum si membrii organelor -care
functioneaza in subordinea Consiliului Superior al Magistraturii si a Consiliului

Superior al Procurorilor;

d) membrii nepermanenti ai Comisiei Electorale Centrale;

e) conducatorii organizatiilor publice si adjunctii acestora;

f)  personalul din cabinetele persoanelor cu functii de demnitate publici;
g) functionarii publici, inclusiv cei cu statut special;

h) membrii Consiliului de Integritate;

i)  membrii colegiilor/comisiilor de admitere in profesie, de evaluare,
disciplinare si/sau de etica a profesiilor conexe justitiei.

Subiectii previzuti mai sus sint inclusi in Registrul electronic al subiectilor declaririi
averii §si a intereselor personale, {inut de Autoritatea Nationald de Integritate, cu
suportul persoanelor desemnate responsabile de actualizarea registrului electronic din
cadrul tuturor organizatiilor publice in care activeaza subiecti ai declararii.
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Autentificarea in SIA e-Integritate

Autentificarea este conditionata prin detinerea dispozitivului electronic - semnétura
electronici, care este eliberata gratuit, in conditiile legii, subiectilor declararii.

Asupra acestui domeniu (asigurarea subiectilor declararii cu semnaturi electronice) sunt
insdrcinate persoane desemnate responsabile din cadrul subdiviziunilor resurse umane
in cadrul organizatiilor publice In care activeaza subiecti ai declararii.

Astfel, in prealabil, este necesara descarcarea si instalarea urmatoarei aplicatii de pe
pagina web - https://semnatura.md/instalare/ :

..... ramd

E°% SERVICIUL TEHNOLOGIA INFORMATIE

\ S| SECURITATE CIBERMETICA

Mold Sign

Solutie pantru aplicarea samnatunion slectronice

Urmati cu precautie toti pasii care se vor solicita implicit de catre aplicatia ,Mold Sign”
astfel incat dupa finalizarea dialogurilor, calculatorul se va reporni.

Dupa caz, instalati si celelalte ,drivere pentru mijlocul tehnic” corespunzator
imaginilor de pe pagina data.
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Windows (x86/x64)

ePass 2003 Driver
Windows OS5

Primul pas in scopul initierii procedurii de autentificare in SIA elntegritate este
accesarea paginii web oficiale ale Autoritatii Nationale de Integritate — www.ani.md,
dupi care veti tasta sectiunea ,Depune Declaratia AICI”.
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In interfata de mai jos veti observa mai multe compartimente care sunt disponibile in
format util pentru a fi descarcate si lecturate, de asemenea testimoniale video
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Prin actionarea sectiunii ,, DECLARATIE ON-LINE”, veti fi redirectionati la pagina de
autentificare in SIA e-Integritate,

Depune Declaratia

DEPUNE DECLARATIA ON-LINE

Potrivit prevederilor art. T 5i art. 24 alin (2) din Legea nr.133 din 17 06 2016 prvind declararea
averi 5 a interasalor parsonala, subecin declararn care detin semnatura slecironica, pot
depune declaralia de avere si interese personale in format electronic, prin accesarea
declaratiei on-line si utilizarea Indrumariilor matodologice de mai jos

DECLARATIE ON-LINE I

REGULAMENT PRIVIND

IPLETAREA DESEARATIEI ON-LINE (MODIFICAT)

De asemenea, autentificare este posibila prin ocolirea pasilor care implica navigarea
paginii web oficiale ANI, respectiv, prin simpla accesarea a urmatorului link, veti fi
directionat la pagina de autentificare — declarant.ani.md
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Astfel, prin accesarea butonului de culoarea albastra ,AUTENTIFICARE”, se va initia
procesul de logare in cabinetul personal al subiectului declararii:

Ein[cgril;ltc

ﬂll:ln-l-.rn Pre wesnte

(7] Romana -

Autentificare declarant prin MPass

Alegell metoda de autentificars

MFass Login v

AUTENTIFICARE

Modalitatea implicita (obisnuita) de autentificare pentru subiectii declararii care detin
semnituri electronici eliberata de ,I.P. Serviciul Tehnologia Informatiei si Securitate
Ciberneticad”, este optiunea numirul 2 (doi), conform marcajului:

m‘t Fass m;.l’m#tn:rkﬂi

SEIectaLmndalitatea de autentificare
0 [} 0

Semnatura meoila Semndiura slectronica Bulenn de dentrnate
eecTron

=
A\

Autennficarea in £ pasi

&

AGENTIA SERVICH PUBLICE

Dupa selectarea modalitiitii de autentificare nr. 2 si anume prin intermediul semniturii
electronice, veti fi directionat la urmitoarea pagina unde veti accesa sectiunea -
numele/prenumele (organizatia publici) dupa cum urmeaza:
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Autentificare STISC

Selectan certificatul

La aceasta etapa este necesar sa introduceti parola implicita din plicul initial In care ati
primit semnatura electronica, in cazul in care ati personalizat parola, veti introduce
parola modificata.

Guvernul Republicii Moldova
[ P Serviciul de autentificare si
///L ass control al accesului

Autentificare STISC

Introduceti PIN-ul semnaturii

Juravschi Vadim (AUTORITATEA NATIONALA DE
INTEGRITATE 1012601000203) (1.2.498.3.32.1.1)

[ introduceti noul ced PN

Va ruglm s introduced codul PIN & cardul,

Introduce PIN: |

Requested from:  hetps:)fmpass.gov.md
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Dupa introducerea parolei de acces, veti fi directionat la prima pagina din cabinetul
personal al subiectului declararii, totusi, daca aceasta este prima dumneavoastra
autentificare in functia noud, va fi necesar sa confirmati detaliile datelor personale,

dupd caz sd le rectificati si sd accesati butonul de continuare a procesului de
autentificare.

In cazul intampinarii unor dificultiti sau erori tehnice in utilizarea semniturii
electronice pentru autentificarea in cabinetul personal, solicitati cu incredere suport

tehnic de la colegii din cadrul ,I.P Serviciul Tehnologia Informatiei si Securitate
Cibernetica” la nr. de telefon:

022 — 820 - 911.

In functionalul cabinetului personal este necesar sa va familiarizati cu urmatoarele
compartimente:

1) Trebuie sa declarati
2) Declaratii de avere si interese personale nedepuse
3) Declaratii de avere si interese personale depuse

4) Meniul — Acasd, Declaratii, Acte de constatare ANI, Intrebari frecvente, Ghid de
completare

5) Setari Dashboards
6) Reset Dashboard
7) Nume/prenume — editare cont.

Ghidul utilizatorului pentru depunerea DAIP in forma electronica 8
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La sectiunea ,Trebuie si declarati” se vor afisa toate obligatiile care survin in cazul
aparitiei si modificarii raporturilor de munca ori de serviciu.

In sectiunea ,Declaratii de avere si interese personale nedepuse” vor figura toate declaratiile
initiate dar care nu au fost semnate, inclusiv ciornele. Recomandam, dupa depunerea
declaratiilor de avere si interese personale sa stergeti toate ciornele.

La sectiunea ,Declaratii de avere si interese personale depuse”, sunt listate toate
declaratiile depuse anterior, or, prezenta declaratiei in aceasta sectiune confirma faptul
depunerii, acceptarii si prezentei acesteia pe portalul public al declaratiilor.

in meniul (Acasa, declaratii, acte de constatare ANI, Intrebari frecvente, Ghid de
completare) din stinga capturii de ecran, pot fi initiate orice tip de declaratii,
indiferent de faptul aparitiei sau lipsei notificarii despre necesitatea depunerii
acestora.

Ghidul utilizatorului pentru depunerea DAIP in forma electronica 9
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Butonul ,Reset Dashboard” va poate ajuta pentru toate cazurile cand sectiunile din
prima pagina a cabinetului personal fie lipsesc ori sunt aranjate intr-un mod distinct de
cel stabilit implicit conform setarilor SIA e-Integritate.

Reset Dashboard

In sectiunea unde figureaza numele si prenumele dumneavoastra, exista extensia
editeazd/actualizeaza profilul, care va permite modificarea adresei electronice si altor
date personale in cazul in care acestea nu s-au actualizat automatizat din Registrul de

(0% S ameamas- I
| E———

Stat al Populatiei.

Pentru initierea procedurii de depunere a declaratiei de avere si interese personale,
tastati compartimentul ,Declaratii” dupa care, selectati sectiunea ,Declaratie de avere
si interese personale”, conform marcajelor de mai jos:

Ghidul utilizatorului pentru depunerea DAIP in forma electronica 10
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La aceasta etapa, este necesar sa "Selectati activitatea” pentru care doriti sa depuneti,
"Temeiul de depunere a declaratiei”, care conform criteriilor stabilite de legiuitor sunt

patru la numar — "La angajare/numire”, "La eliberare/incetarea mandatului’, ”Anualid”
(periodica) si "La reincadrarea in functie”.

In cazul declaratiilor depuse la reincadrarea in functie optiunea "La reincadrarea in
functie”, in mesajul informativ sub cimpul "Anul declaririi” vor fi indicate datele
despre perioada suspendarii si reincadrarii inregistrate in sistem iar cimpul perioada

declardrii va propune spre selectare intervalul de ani pentru care doriti sa depuneti
declaratia.

Valorile spre selectare in cimpul “Perioada declardrii” devin active doar dupa
selectarea valorii in cimpul precedent ”Anul declaririi”.

Ghidul utilizatorului pentru depunerea DAIP in forma electronica 11
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Cimpul "Tipul declaratiei” va propune spre selectare doua valori admise in sistem,
"Declaratie inifiald” sau "Declaratie rectificati”. La depunerea initiald (pina la
publicarea si semnarea electronica a declaratiei) sistemul acceptd doar o declaratie
pentru o activitate anumita, cu un anumit temei, pentru un an anumit si o perioada
anumitd. In cazul existentei unei asemenea declaratii In sistem, veti primi mesajul
informativ cu indicarea link-ului spre declaratia existenta nepublicata.
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In cazul in care, detineti mai multe calititi de subiect al declararii, sau ati omis anumite
perioade la fel din alte calitati detinute anterior, prin intermediul butonului ,Selectati
activitatea” poate fi selectata functia care va intereseaza actualmente.
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Continutul declaratiei de avere si interese personale

Informatii generale
Venituri

Bunuri imobile
Bunuri mobile

Active financiare
Cote péarti/Actiuni
Datorii

Servicii procurate

Interese personale

| - fempari e Lawjis s || (=] Firnidedladni e (s mear || ") Freit e ST O e e B Pl e T

Conform capturii de ecran de mai jos, sunt prezentate trei butoane de
importanta majora in procesul initierii, redactarii si semnarii declaratiei de avere
si interese personale:

»Semnati declaratia aici”,
»Previzualizare Document”,

~Preluati date dintr-o declaratie mai veche”.

Ghidul utilizatorului pentru depunerea DAIP in forma electronica 13
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La etapa data, in cazul In care ati mai depus anterior declaratii de avere si
interese personale, utilizati cu incredere potentialul butonului "Preluati date
dintr-o declaratie mai veche”

] Declaratie de aveng J tirete perdarale 1 relndadiaica petng el J0X3 (30192033 initald

[ | semnatl declaratia akci Q Frevizualizare Bocument & Preluati date dintr-o declaratie mal veche

Salariul mediu lunar pe economie, prognazat perrtnu anul 2022 este 9900 bei.

Ulterior, conform listei de mai jos, veti selecta oricare din declaratiile depuse
anterior, pe care le considerati relevante, astfel incat procesul de redactare va fi
mai facil si va include doar rectificarea unor sume, sau addugarea unor noi
tipuri venituri, dupa caz, bunuri mobile, imobile, etc.

Selectati declaratia din care doriti sa copiati datele

Declaratie de avere si interese personale anuala 2022 pentru anul 2022 rectificats

Declaratie de avere gi interese personale anuald 20232 pentru anul 2022 mitiald

Declaratie de avere siinterese personale la angajare pentru anul 2020 initiala

Declaratie de avere si interese personale la reincadrarea | | pentru anul 2018 (2017-2018) initials
Declaratie de avere siinterese personale la eliberare £ pentru anul 2023 rectificats

La prima copiere a informatiei dintr-o declaratie mai veche, sistemul va va sugera un
mesaj de confirmare pentru finisarea procesul de copiere.

1 Info

Sunteti siguri ca doriti 53 copiati toate datele din declaratia selectata?

CONTINUARE COPIERE RENUNTARE

Ghidul utilizatorului pentru depunerea DAIP in forma electronica 14
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La incercarea de copiere repetata a informatiei dintr-o declaratie mai veche intr-o
declaratie unde deja a avut loc deja o copiere, sistemul va va informa printr-un mesaj de
avertizare despre riscul de dublare a informatiei si necesitatea de verificare minutioasa
a informatiei.

Atentie

Declaratia curenta a fost deja completata prin copierea inforatiei dintr-o alta declaratie, repetarea
procesului poate duce la duplicarea unor informatii, va rugam sa verificati declaratia dupa finisarea
procesului de copiere.

Sunteti siguri ca doriti s3 continuati?

CONTINUARE PRELUARE RENUNTARE LA PRELUARE

Capitolul ,,Venituri” 8 (opt) compartimente, dintre care 7 sunt tipizate, iar in ultimul
compartiment se vor indica venituri obtinute din alte

surse decat cele identificate implicit de legiuitor. Continutul sectiunilor sunt

identice, respectiv, indiferent de tipul venitului, se va reflecta - (1),Sursa”, (2)
»Serviciul prestat/Obiectul generator de venit”, (3),,Suma venitului”.

Ghidul utilizatorului pentru depunerea DAIP in forma electronica 15
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Capitolul ,Bunurile imobile” cuprinde 2 (doud) categorii mari, ,Terenuri” si
,Cliidiri si constructii”. In cazul terenurilor, sunt disponibile implicit 4 (patru)
categorii — agricol, forestier, intravilan,

extravilan, precum si alte categorii situate in circuitul civil.

Pentru adaugarea bunurilor imobile ,Clidiri si constructii”’, sunt disponibile
optiunile — apartament, casa de locuit, vila, spatiu comercial/de
producyie, garaj, precum si categoria ,alta avere imobila”.

Atrageti atentie sporitad sectiunilor marcate cu asterisc * (steluta de culoare rosie),
faptul care presupune obligativitatea completarii informatiilor respective cu
precautie, precum si a noilor reglementari ce tin de valoarea bunurilor si

valoarea de piatd a bunurilor, pentru bunurile detinute in proprietate.

[+ ]

In cazul in care ati introdus date eronate sau incomplete, este posibila rectificarea
prin utilizarea , creionului” marcat din imaginea de mai jos.

Ghidul utilizatorului pentru depunerea DAIP in forma electronica 16
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Capitolul ,Bunuri mobile” contine 5 (cinci) categorii de bunuri, dintre care,
subiectul declararii urmeaza sa acorde atentie sporitd la categoriile — ,Mijloace
de transport” si ,Bunuri transmise cu titlu oneros sau gratuit”, in contextul
noilor reglementari ce tin de valoarea bunurilor si valoarea de piatd a bunurilor,
pentru bunurile detinute in proprietate.

Ghidul utilizatorului pentru depunerea DAIP in forma electronica 17
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In aceeasi ordin de idei, bunurile introduse pot fi rectificate conform exemplului
prezentat mai jos prin actionarea ,creionul”.
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Capitolul ,Active financiar” este compartimentat in 4 (patru) categorii care
constituie o parte substantiala in declaratie In vederea justificarii averii precum
veniturilor obtinute, dupd cum urmeaza:

A - Conturi curente (inclus carduri), depozite bancare sau echivalente,
fonduri de investitii sau echivalente, inclusiv fonduri private de pensii sau alte
sisteme de acumulare.

B - Hartii de valoare (detinute in titluri de stat, certificate, obligatiuni),
actiuni sau parti sociale In societati comerciale, cecuri, cambii, certificate de
imprumut, alte forme de investitii directe.

C - Numerar in moneda nationala si/sau valuta straina care nu face obiectul
unor depuneri in institutii financiare, alte documente ce incorporeaza drepturi
patrimoniale.

D- Bunuri virtuale - active financiare nebancare electronice, aplicatii si alte
produse vrituale derivate ale tehnologiilor informationale, inclusiv monede
digitale, criptomonede, criptovaluta, care sunt stocate (depozitate), gazduite
electronic si efectiv disponibile pe platforme on-line securizate si inregistrate in
spatiul virtual al retelei globale de internet.

Ghidul utilizatorului pentru depunerea DAIP in forma electronica 19
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Capitolul , Cote-parti/Actiuni”, presupune acele actiuni sau cote parti in capital
social al agentului economic. Subiectii declararii vor atrage atentie sporitd la
indicarea valorii bunului si valorii de piata a bunului.

Ghidul utilizatorului pentru depunerea DAIP in forma electronica 20
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La capitolul ,Datorii” se vor indica (inclusiv taxe neachitate), ipoteci, garantii
emise In beneficiul unor terti, Imprumuturi si credite, atata timp cat suma
initiala nu a fost rambursata (achitata) integral.

In Capitolul ,Servicii procurate” toate tipurile de cheltuieli, cu conditia ca au
fost realizate pentru acelasi serviciu sau pentru acelasi tip de servicii.
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Compartimentul interese personale, in pct. A va include calitatea de asociat, de
actionar sau de membru al unui agent economic, de membru al organelor de
conducere, de administrare, de revizie sau de control in cadrul unor organizatii
necomerciale sau societati comerciale ori de membru in cadrul unor organizatii
necomerciale sau internationale.

La pct. B se vor reflecta contracte, incheiate sau aflate in derulare de catre
subiectul declararii, sotul/sotia sau concubinul/concubina acestuia, inclusiv
persoanele juridice in care acestia sint beneficiari efectivi, care sint finantate de
la bugetul de stat, din bugetul local si/sau din fonduri externe ori incheiate cu
societati comerciale cu capital de stat.
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Semnarea declaratiei, presupune 3 (trei) pasi consecutivi.

Ghidul utilizatorului pentru depunerea DAIP in forma electronica 22



avoNay Kintegritate

fﬂ X

ak

iTATE,
“bgan 1

o

Pasul nr. 1, tastati butonul ,Semnati declaratia aici’, veti fi redirectionat la
pagina de previzualizare a acesteia.

= Semnati declaratia aeci (] Preyifuslizare Do ument "-C Preduati date dintr-o declaratie mai vechs
Salariul mediu lunar pe economis, prognog
Informatli generale

Pasul nr. 2, din pagina de previzualizare a declaratiei dupa accesarea actiunii din
Pasul 1 veti avea disponibile doua actiuni, "Datele din declaratie sunt complete,

procedati la semnarea declaratiei” in cazul cand informatia prezenta in declaratie
este corecta si veridica prin accesarea careia veti fi redirectionat la procesul de

semnare sau actiunea de "Datele din declaratie nu sunt complete, reveniti la
completarea declaratiei” prin accesarea careia veti fi intors in formularul de editare a

declaratiei.
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DECLARATIE DE AVERE 51 INTERESE PERSONALE

1.1 Sumele premomele pormonimicsl sl i Sy mrmern @ mmbnl de ideneficsre

Pasul 3, selectarea instrumentului nr. 2 de semnare, semnatura electronica
eliberata de ,Serviciul Tehnologia informatiei si Securitate Cibernetica” conform

imaginii de mai jos:
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La pasul 3, veti tasta butonului ,Utilizeaza” dupad care suplimentar se va
introduce parola.
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Dupa introducerea parolei veti fi redirectionat la pagina de autentificare sau in
prima pagina din cabinetul personal (in dependentd de aplicatia web pentru
navigare folosita).

Asupra certitudinii faptului de depunere a declaratiei exista 3 (trei) modalitati de
verificare.

1. Declaratia se afla in sectiunea ,Declaratii de avere si interese
personale depuse” fiind sortate dupa data semnarii descrescator.

2. Laposta electronica ati primit confirmarea depunerii declaratiei.

3. Pe portalul public al declaratiei, la introducerea numelui si prenumelui
subiectului declardrii, selectarea tipului declaratiei, perioadei de
referintd, apare declaratia care poate fi descarcata.

Consultatii cu privire la continutul (obiectul) declaratiei de averii si
interese personale in forma electronica, se ofera la urmatoarele numere de
telefon:

022-820-619, 022-820-607, 022-820-609, 022-820-603,
022-820-616, 022 820-631, 022-820-622.
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